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Presentacioén

Para satisfacer las necesidades de la poblacion, el Estado esta obligado a implementar estructuras

de gobierno eficaces y eficientes, que permitan una sana administraciéon publica.

En este sentido, regenerar la competitividad gubernamental es indispensable para cumplir con los
fines del gobierno, por lo que en el Plan Veracruzano de Desarrollo 2016-2018 se establece entre
otras estrategias: “Renovar la estructura de la administracion publica estatal con criterios de calidad”.
Para lograrlo, se plantea ademas como una accién necesaria: “Elaborar manuales administrativos

con criterios de eficiencia y eficacia”.

La Contraloria General, en cumplimiento a estos preceptos, llevé a cabo la actualizacién de su
marco administrativo, el cual detalla las actividades que de manera sistematica realizan cada una de

las areas que la integran.

El presente Manual de Organizacion es el resultado del proceso de actualizacion, realizado
conjuntamente por la Direccién General de Fiscalizacion a Fondos Federales y la Direccion General

de Transparencia, Anticorrupcion y Funcion Publica.

Es un documento normativo que precisa las disposiciones juridicas que rigen la actuacion de la
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federales, define su esquema de organizacion, sus
funciones, responsabilidades y relaciones de coordinacién de cada una de las areas que la integran,
lo cual le permite cumplir efectivamente con las atribuciones que le confiere el Reglamento Interior
de la Contraloria General y esta integrado por los siguientes apartados:

e Antecedentes, donde se describen los cambios organizacionales y funcionales que ha
experimentado el &rea desde su creacion.

e Marco juridico, en el que se mencionan los documentos que norman su funcionamiento y el
ejercicio de sus atribuciones.

e Atribuciones, que refiere aquellas asignadas en el Reglamento Interior.

e Estructura Organica, que muestra las areas que integran la Direccion General de Fiscalizacion
a Fondos Federales.

¢ Descripcion de puestos, apartado que contempla la identificacion, las funciones y las relaciones
de coordinacion de los puestos hasta el nivel minimo sustantivo.

¢ Directorio, que enlista los nombres de los principales servidores publicos del area, y

e Firmas de autorizacion, a través de las cuales se precisa la responsabilidad de cada area en la
elaboracidn, revision y autorizacion del documento.
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DEL ESTADO Direccion General de Fiscalizacion a
Fondos Federales
Antecedentes

La funcién de fiscalizacion interna tiene su origen en la Ley Organica del Poder Ejecutivo No. 95,
expedida en el afio 1985 por el entonces Gobernador Constitucional el Lic. Agustin Acosta Lagunés,
que establecia la existencia de una Direccidn General de Contraloria para el despacho de los
asuntos de orden administrativo encomendados al Poder Ejecutivo, la cual contaba en su estructura
con areas encargadas de funciones, tales como: planear, organizar y coordinar el sistema de control
y evaluacion gubernamental, asi como la expedicion de las normas que regularan el funcionamiento

de los instrumentos y procedimientos de control de la Administracién Plblica Estatal.

El desarrollo de la Administraciéon Publica en Veracruz dio origen a modificaciones de las estructuras
de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo para el mejor funcionamiento, en 1989 el
Gobernador Interino, el Lic. Dante Delgado Rannauro, reforma la Ley Organica de la Administracion
Pablica del Estado de Veracruz-Llave, en la cual establece que los 6rganos que integran la
Administracion Publica Centralizada son: las Secretarias de Despacho, la Procuraduria General de
Justicia, la Coordinacion General de Comunicacion Social y se crea la Contraloria General, elevando
asi su nivel de Direccion a un Organo Centralizado del Poder Ejecutivo del Estado.

Para ese entonces la Contraloria General, al igual que en afios anteriores, contaba con un area
responsable de llevar a cabo la planeacion, organizacién y coordinacion del sistema de control
gubernamental y de evaluar el avance y ejecucion de los programas de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica.

En octubre de 1993 el titular del Poder Ejecutivo, Lic. Patricio Chirinos Calero, expidio el Reglamento
Interior de la Contraloria General, elevando en su estructura las Unidades Administrativas a
Direcciones Generales, y entre ellas la funcion de disefiar e implementar el Sistema Estatal de
Control y Evaluacion Gubernamental; emitir y comprobar la observancia de las normas, politicas,
procedimientos y programas que regulen el funcionamiento de los Organos Internos de Control en
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal; proponer bases, normas y
lineamientos de observancia en las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal
gue promuevan el alcance de sus objetivos con eficiencia, eficacia, economia, productividad,
transparencia, modernidad y sentido social y establecer los procedimientos de evaluacion de la

gestién publica estatal, entre otras.

Esta funcién fue delegada a la entonces Direccién General de Control y Evaluacion. Posteriormente,
sus atribuciones las otorgé el Reglamento Interior de la Contraloria General publicado el 20 de

marzo de 2003 por el entonces Gobernador del Estado, Lic. Miguel Aleméan Velasco.
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Fondos Federales

Antecedentes

El 24 de mayo de 2006 se publico el Reglamento Interior que rige la organizacién y funcionamiento
de la Contraloria General, derivado del cual la estructura organica de la Dependencia fue

actualizada y autorizada el 2 de junio de 2009.

En junio de 2013, derivado de una reorganizacion administrativa se autorizé que la Direccidon
General de Auditoria Gubernamental se fusionara con la Direccién General de Control y Evaluacion,

quedando como Direccion General de Control, Evaluacion y Auditoria.

En abril de 2015, el Titular del Poder Ejecutivo, Dr. Javier Duarte de Ochoa, se expide el
Reglamento Interno de la Contraloria General, donde se crean tanto la Direccion General de
Fiscalizacion Interna como la Direccién General de Fiscalizacion a Fondos Federales, conformada
esta Ultima por las Subdirecciones de Coordinacién con la Federacion y de Fiscalizacion al Ejercicio
del Gasto. El sustento legal queda establecido mediante la Gaceta Oficial NUmero Extraordinario
148 de fecha 14 de abril de 2015.

Posteriormente se modificé la Estructura Organica y el Reglamento Interior de la Contraloria
General del Estado de Veracruz, cambiando de nomenclatura algunas de sus areas, sin embargo no
sufri6 cambios la Direccion de General de Fiscalizacion a Fondos Federales. El sustento legal
queda establecido mediante la Gaceta Oficial Nomero Extraordinario 314 en el mes de agosto de
2017.
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DEL ESTADO Direccion General de Fiscalizacion a

Fondos Federales

Marco Juridico

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Leyes:
e Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
e Ley de Planeacién del Estado.
e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado Libre y Soberano de
Veracruz de Ignacio de la Llave (Ley de Responsabilidades Administrativas).
e Ley de Coordinacion Fiscal.
e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con ellas del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.
e Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
e Ley General de Responsabilidades Administrativas.
e Ley Federal de Derechos.
e Ley de Fiscalizacion y Rendiciéon de Cuentas de la Federacion.
e Ley Organica del Municipio Libre.
Cédigos y Decretos:
e Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
e Cddigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
e Coadigo Civil para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
e Codigo de Etica de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz.
e Cdbdigo de Conducta de la Contraloria General.
e Decreto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Veracruz de
Ignacio de la Llave para el Ejercicio Fiscal.
Reglamentos:
¢ Reglamento Interior de la Contraloria General.
e Reglamento Interior del Comité para las Adquisiciones y Obras Publicas del Gobierno del
Estado.

¢« VERACRUZ
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Fondos Federales

Marco Juridico
e Reglamento de la Ley Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico.

e Reglamento de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Otros:

e Plan Veracruzano de Desarrollo 2016-2018.

e Programa Estatal de Gobernanza, Participacién Ciudadana y Competitividad Gubernamental
2017-2018.

e Lineamientos para la Planeacién, Programacion, Ejecucion e Informes de Auditoria que realicen
los Organos Internos de Control en la Administracion Pablica Estatal.

e Lineamientos para Informar sobre el Ejercicio, Destino y Resultados de los Recursos Federales
Transferidos a las Entidades Federativas.

e Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Veracruz.

e Guia Metodoldgica de Auditoria para la Funcion Directiva de los Organos Internos de
Control.

e Lineamientos Generales y Especificos de Disciplina, Control y Austeridad Eficaz.

e Convenio de Coordinacién que Celebran el Organo de Fiscalizacién Superior y la Contraloria
General del Poder Ejecutivo, ambos del Estado de Veracruz.

e Acuerdo de Coordinacion Federacion-Estado.

e Acuerdo de Coordinacién Auditoria Superior de la Federacion.

VERACRUZ

Gobierno del Estado I | I
—

v
4
i



CGE VE R Control Manual Especifico de Organizacién

ESTADO DE VERACRUZ “~ummme" CONTRALORIA GENERAL H PP H H sz
ey Direccion General de Fiscalizacion a

Fondos Federales

Atribuciones

De acuerdo al articulo 20 del Reglamento Interior de la Contraloria General, publicado en la Gaceta
Oficial del Estado No. Ext. 314 de fecha 8 de agosto de 2017, la Direccién General de Fiscalizacién
a Fondos Federales cuenta en su estructura con la Subdireccién de Coordinacion con la Federacion

y la Subdireccién de Fiscalizacién al Ejercicio del Gasto.

En el Articulo 21 se sefiala como facultades del Titular de la Direccion General de Fiscalizaciéon a

Fondos Federales, las siguientes:

I. Coordinar, dirigir y evaluar el Programa de Fiscalizacion Interna en cuanto a Fondos Federales
se refiere en el &mbito de la competencia de la Contraloria, con un sentido preventivo que

permita advertir inconsistencias o desviaciones en el objeto de aplicacion de estos recursos;

Il. Participar en los mecanismos y realizaciéon de las acciones para el fortalecimiento de la
Fiscalizacion a Fondos Federales, y la colaboraciéon en materia de transparencia y combate a la
corrupcion, en relacion con estos recursos aplicados por las Dependencias y Entidades, de

acuerdo a las disposiciones legales aplicables;

Ill. Proponer al titular de la Contraloria el programa de trabajo de la Direccion General, sobre las

actividades de Fiscalizacion a Fondos Federales en las Dependencias y Entidades;

IV. Realizar directamente, por conducto de despachos de auditores externos o en coordinacién con
la Direccién General de Fiscalizacion Interna a través de los Organos Internos de Control o de
la Coordinacion de Fiscalizacion y Evaluacion a la Obra Publica, el Programa de Fiscalizacién a

Fondos Federales de las Dependencias y Entidades, las cuales deberan:

a) Inspeccionar el ejercicio del gasto publico federal y verificar su congruencia con los procesos

de planeacién, presupuestacion y programacién aprobados;

b) Vigilar que en las Dependencias y Entidades, la planeacién, presupuesto, programacion,
registro contable y ejercicio del gasto publico federal, se realicen de conformidad con la

legislacion y demés disposiciones aplicables;

c) Verificar que los recursos financieros ministrados por la Federacion al Gobierno del Estado,
con base a los instrumentos de coordinacidon y colaboracién que se suscriban, sean
canalizados hacia los objetivos de gasto, obras o acciones propuestos en los programas

respectivos, y sean aplicados con honestidad y transparencia;

i

) »{‘::?

“iz VERACRUZ

Gobierno del Estado |V
—



CGE VE R Control Manual Especifico de Organizacién

ESTADO DE VERACRUZ " C(ONTRALORIA GENERAL

DEL ESTADO Direccion General de Fiscalizacién a
Fondos Federales

Atribuciones

VI.

VII.

VIII.

d) Evaluar el control interno que aplican las Dependencias y Entidades en el manejo de los

fondos federales que le son asignados y, de ser necesario, emitir recomendaciones;

e) Evaluar el desempefio para verificar que la administracion de fondos federales se haya
apegado a los principios de eficacia, eficiencia, economia, transparencia y honradez, asi
como que en el ejercicio de estos se cumplan los objetivos, metas e indicadores fijados en

los planes, programas y actividades previstos por la Federacion; y

f) Corroborar que la documentacion comprobatoria e informacion programatica, presupuestal,
contable y los avances fisicos, cumplan con las disposiciones normativas y juridicas

aplicables.

. Elaborar el informe anual que contenga los aspectos relevantes de los resultados de

evaluaciones realizadas en el afio precedente, los proyectos de mejora y sus resultados;

Designar y comisionar a los servidores publicos a su cargo, para realizar la Fiscalizacién a

Fondos Federales de los recursos publicos ejercidos por las Dependencias y Entidades;

Recibir directamente o en coordinacién con la Direccién General de Fiscalizacion Interna, a
través de los Organos Internos de Control o de la Coordinacion de Fiscalizacion y Evaluacion a
la Obra Publica, la documentacibn comprobatoria y las aclaraciones que presenten las
Dependencias y Entidades auditadas, a efecto de revisar y analizar la solventacion a las
observaciones y recomendaciones determinadas en los informes de la Fiscalizacion a Fondos

Federales;

Revisar y opinar, en su caso, respecto de los contratos de prestacion de servicios profesionales
con despachos de auditoria y auditores externos, previa designacion por el titular de la

Contraloria;

. Analizar y determinar el grado de cumplimiento de los trabajos encomendados a los auditores o

despachos externos, con respecto a sus obligaciones contractuales, asi como emitir opinién al
area correspondiente, con la finalidad de que se determine la procedencia del pago por sus

servicios profesionales;

. Revisar y en su caso, aprobar el resultado de los informes derivados de la Fiscalizacion a

Fondos Federales y visitas de inspeccion realizadas directamente o los efectuados por los
auditores o despachos externos, notificando las observaciones y recomendaciones correctivas y

preventivas a las Dependencias y Entidades;

VERACRUZ
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DEL ESTADO Direccion General de Fiscalizacién a
Fondos Federales

Atribuciones

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Informar al titular de la Contraloria, sobre los resultados de la Fiscalizacion a Fondos Federales
y visitas de inspeccién efectuadas, asi como acciones de evaluacion y control que se proponen

en las Dependencias y Entidades;

Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones de la Secretaria de la Funcion
Publica, de la Auditoria Superior de la Federacion, del Organo de Fiscalizacién Superior del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave u otros, a fin de prever y coordinar su debida
solventacién y atencién, en coordinacién con las Dependencias y Entidades, elaborando y
proponiendo ante el titular de la Contraloria los estudios, andlisis, proyectos de respuesta e

informes que sean necesarios;

Efectuar los tramites necesarios a fin de que la Direccibn General de Transparencia,
Anticorrupciéon y Funciéon Pablica imponga las sanciones a que haya lugar cuando en el gjercicio
de sus funciones encuentre presuntas responsabilidades administrativas de servidores publicos

en el manejo de fondos federales;

Informar los resultados del seguimiento de observaciones y recomendaciones, sobre el anélisis
realizado a la documentacién y aclaraciones presentadas por las Dependencias y Entidades

auditadas;

Fungir como enlace con la Secretaria de la Funcién Publica, la Auditoria Superior de la
Federacion, el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
y otras Dependencias y Entidades del Gobierno Federal y Estatal relacionadas con los fondos
federales, para la atencién de requerimientos de informacibn o de solventacion de

observaciones;

Recomendar a las Dependencias y Entidades la instrumentacién de normas complementarias
gue aseguren el adecuado control en el ejercicio de sus atribuciones respecto de los fondos

federales;

Vigilar la observancia de los sistemas y procedimientos de manejo e inversion de fondos

federales;
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DEL ESTADO Direccion General de Fiscalizacién a
Fondos Federales

Atribuciones

XVIII

XIX.

XX.

XXI

XX

. Formular las solicitudes de fincamiento de responsabilidad administrativa derivadas de la
Fiscalizacion a Fondos Federales, quejas, denuncias, e investigaciones, donde se adviertan
probables responsabilidades administrativas a cargo de servidores o ex servidores publicos, u
otras personas que manejen o apliquen recursos publicos, asi como integrar los expedientes
gue las soporten y turnar estos a la Direccion General de Fiscalizacion Interna, a efecto de que
se lleve a cabo el procedimiento de responsabilidad previsto por la ley de la materia y en su
caso, imponga las sanciones a que haya lugar e informe los resolutivos a los Entes

Fiscalizadores;

Representar a la Contraloria, en las reuniones que se lleven a cabo con las instancias de

fiscalizacion estatal y federal respecto de fondos federales;

Coordinarse con las areas de la Contraloria que revisen, manejen, supervisen, inspeccionen y
evallen recursos federales, con el objeto de propiciar mejores controles internos en la

aplicacién de dichos recursos;

. Generar la informaciéon estadistica de la Fiscalizacion Interna a Fondos Federales relativas a

obra publica, realizadas a las Dependencias y Entidades; y

. Las demés que expresamente le atribuyan las leyes del Estado, reglamentos y otras
disposiciones legales aplicables, asi como las que se sefialan en este Reglamento y las que

le sean conferidas por el titular de la Contraloria.

VERACRUZ
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| DEL ESTADO

CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE LA FUNCION PUBLICA

REGISTRO ESTATAL DE ESTRUCTURAS ORGANICAS DE LAS DEPENDENCIAS

Y ENTIDADES BEL PODER-EJECUTIVO DEL ESTADO

Con fundamento en.€l Articulo i

Copfraloria

15V y VI del Reglamento Interior de la
neral, se extiehdt el registro nimero:

LIC. PEDRO JOSE YAREAS ZARRABAL

ENCARGADO DE LA DIRECCION/GENERAL DE LA FUNCION PUBLICA
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DEL ESTADO Direccion General de Fiscalizacion a

Fondos Federales

SHES
G-

Identificacion

Nombre del Puesto: Titular de la Direccion General de Fiscalizacion a Fondos Federales.
Jefe (a) inmediato(a): Titular de la Contraloria General.

Subordinados(as) Titular de la Subdireccion de Coordinacion con la Federacion.
Inmediatos(as): Titular de la Subdireccién de Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto.

Suplencia en caso

) . Lao el servidor publico que designe la o el Titular de la Contraloria General.
de ausenciatemporal:

Descripcion general

La o el Titular de este puesto es responsable de verificar que la planeacién, presupuesto, programacion y
ejercicio del gasto publico de las Dependencias y Entidades se realicen en congruencia con los
lineamientos de los fondos federales transferidos al Estado y de conformidad con la legislacién,
instrumentos de coordinacidn y colaboracion suscritos y demas disposiciones aplicables; dar seguimiento
a las observaciones y recomendaciones de la Secretaria de la Funciéon Publica y de la Auditoria Superior
de la Federacion; asi como mantener informado a la o el Titular de la Contraloria General sobre los
resultados y acciones en las Dependencias y Entidades respecto de la fiscalizacién efectuada a los fondos
federales.

Ubicacioén en la estructura orgénica

CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE
TRANSPARENCIA
ANTICORRUPCION Y FUNCION
PUBLICA

DIRECCION GENERAL DE
FISCALIZACION A FONDOS
FEDERALES

DIRECCION GENERAL DE
FISCALIZACION INTERNA

SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE
COORDINACION CON LA FISCALIZACION AL EJERCICIO
FEDERACION DEL GASTO
Fecha Elaboro Reviso6 Autorizo

Elaboracién Autorizacién Direccion General de Direccién General de
Transparencia, . N
Fiscalizacion a Fondos

Octubre, 2017 | Octubre, 2017 Anticorrupcion y Federales
Funciéon Publica

Contraloria
General

VERACRUZ
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Fondos Federales

SHES
G-

Funciones

1. Proponer a la o el Titular de la Contraloria General las normas, lineamientos, criterios y manuales,
asi como los mecanismos y acciones que favorezcan el fortalecimiento del Programa de
Fiscalizacion a Fondos Federales, aplicados a las Dependencias y Entidades de acuerdo a las
disposiciones legales aplicables, con el fin de contribuir a la transparencia y combate a la corrupcion
en relacién con estos recursos;

2. Difundir la normatividad concerniente al ejercicio de gasto publico Federal en Dependencias y
Entidades para favorecer el uso adecuado de estos fondos;

3. Proponer a la o el Titular de la Contraloria General, el Programa de Trabajo de la Direcciéon General
de Fiscalizacion a Fondos Federales, para ofrecer una vista general y sistematica de las actividades
a realizar en materia de coordinacion y enlace en el proceso de Fiscalizacion de Fondos Federales
en las Dependencias y Entidades, en congruencia con las atribuciones de la Direccion;

4. Designar y comisionar a las y los servidores publicos a su cargo, para atender el proceso de
Fiscalizacion a los Fondos Federales ejercidos por las Dependencias y Entidades;

5. Representar a la Contraloria General, previa autorizacion del Contralor General, en las reuniones
gue se lleven a cabo con las instancias de Fiscalizacion Estatal y Federal respecto de Fondos
Federales, con el propésito de efectuar su seguimiento y atencién del ejercicio de estos recursos;

6. Fungir como Enlace ante la Secretaria de la Funcién Publica y la Auditoria Superior de la
Federacion, y las Dependencias y Entidades del Gobierno Federal y Estatal vinculadas con la
presupuestacion y ejercicio de recursos relacionados con Fondos Federales, para la atencion de
requerimientos de informacién o de solventacion de observaciones de las Dependencias y
Entidades, previa designacion del Contralor General;

7. Coordinar las areas de la Contraloria General que revisen, manejen, supervisen, inspeccionen y
evallen recursos federales, con el objeto de eficientar resultados en el seguimiento de la aplicacion
de dichos recursos;

8. Verificar directamente, o por conducto de despachos y auditores(as) externos(as) o en integracién
con areas facultadas de la Contraloria General, el avance y ejecucién de los programas, inversion y
presupuestos a cargo de las Dependencias y Entidades, conforme a los objetivos y prioridades
establecidos por la Federacion, con el fin de recomendar la adopcién de las medidas orientadas a la
correccién de las desviaciones detectadas y proponer su adecuacion, si es el caso;

9. Recibir directamente, o en integracion con la Direccién General de Fiscalizacion Interna o mediante
los Organos Internos de Control o la Coordinacion de Fiscalizacion y Evaluacion a la Obra Publica, la
documentacién comprobatoria y aclaraciones presentadas por las Dependencias y Entidades
auditadas, con el fin de analizar y remitir a la Secretaria de la Funcién Publica o a la Auditoria
Superior de la Federacion, segin corresponda, la documentacion para la atencién de la solventacion
de las observaciones y recomendaciones determinadas en los Informes de la Fiscalizacién a Fondos
Federales;

10. Revisar los informes derivados de la accion a Fiscalizacién a Fondos Federales y visitas de
inspeccion realizadas directamente, o efectuados por las y los auditores o despachos externos, a fin
de dar a conocer a las Dependencias y Entidades la notificacibn de las observaciones y
recomendaciones correctivas y preventivas;
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Funciones

11.

12.

Efectuar ante la Direccion General de Transparencia, Anticorrupcion y Funcién Publica los tramites
necesarios ante las presuntas responsabilidades administrativas de servidores(as) publicos(as) en el
manejo de fondos federales, a fin de que imponga las sanciones a que haya lugar;

Realizar todas aquellas actividades que le asigne el o la Titular de la Contraloria General y las que
coadyuven al correcto desempefio de sus funciones.




CGE

ESTADO DE VERACRUZ
DEL ESTADO

VER Control

“~~amms=— CONTRALORIA GENERAL

Manual Especifico de Organizacion
Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Coordinacion interna

CON

PARA

La o el Titular de la Contraloria General.

El personal subordinado.

La o el Titular de la Direccibn General de

Fiscalizacion Interna.

La o el Titular de la Direccién Juridica.

Las o los Titulares de las Direcciones Generales,
Direcciones de Area, Unidades y demas Areas
administrativas.

Las o los Titulares de los 6rganos Internos de
Control.

1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion
y coordinar actividades.

2. Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar
informacion, asi como coordinar actividades.

3. Coordinar actividades de auditorias a la obra
publica, asi como del seguimiento de
observaciones.

4. Solicitar asesoria juridica, certificacion de
documentos y coordinacién de iniciativas sobre
la normativa aplicable.

5. Solicitar y proporcionar informacién, asi como
coordinar actividades.

6. Coordinar actividades de fiscalizacion, asi

como del seguimiento de observaciones.

Coordinacion externa

CON

PARA

La Secretaria de la Funcion Publica.

1. Definir el Programa Anual de Trabajo (PAT) y
coordinar las auditorias conjuntas.

La Auditoria Superior de la Federacion. 2. Dar seguimiento y facilitar la ejecucién de
auditorias.

Las Dependencias, Entidades y Municipios de la|3. Dar seguimiento y supervisar la fiscalizacién a

Administracion Publica ejecutoras de fondos fondos federales.

federales.

Los(as) auditores(as) externos(as). 4. Dar seguimiento al desarrollo de supervisiones
y auditorias realizadas en las Dependencias,
Entidades y Municipios ejecutores la
Administracion Publica Estatal relativas a
Fondos Federales.
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

SHES
G-

Identificacion

Nombre del Puesto: Titular de la Subdireccién de Coordinacién con la Federacion.

Jefe (a) inmediato(a): Titular de la Direccidon General de Fiscalizacion a Fondos Federales.
Subordinados(as) Titular del Departamento de Coordinacion y Vinculacién Interinstitucional.
Inmediatos(as): Titular del Departamento de Seguimiento a Recursos Federales Transferidos.

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Direccion General de
Fiscalizacion a Fondos Federales, previo acuerdo con la o el Titular de la
Contraloria General.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de dar seguimiento a los resultados determinados y
notificados por la Auditoria Superior de la Federacion, para prever y coordinar su atencion; tramitar
solicitudes de procedimientos de probable responsabilidad administrativa requeridas por la Auditoria
Superior de la Federacién, y mantener informado al Titular de la Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales sobre los resultados y acciones de control en las Dependencias y Entidades respecto de
la fiscalizacién de fondos federales.

Ubicacioén en la estructura organica

DIRECCION GENERAL DE
FISCALIZACION A FONDOS
FEDERALES

SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE
COORDINACION CON LA FISCALIZACION AL EJERCICIO
FEDERACION DEL GASTO
DEPARTAMENTO DE
COORDINACION Y SEGUIMIENTO A RECURSOS
INTERINSTITUCIONAL FEDERALES TRANSFERIDOS
Fecha Elaboré Reviso6 Autorizo
“a 3 i Direccién General de . .
Elaboracion Autorizacion _ Direccién General de .
Transparencia, Fiscalizacion a Eondos Contraloria
Octubre, 2017 | Octubre, 2017 Anticorrupcion y Federales General
Funcion Publica
VERACRUZ 5
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

SHES
G-

Funciones

1. Coordinar que el envio de la documentacion comprobatoria e informacién programatica, presupuestal
y contable requerida por la Auditoria Superior de la Federacién cumpla con los plazos establecidos de
entrega; en caso contrario, solicitar a la Direcciébn General de Fiscalizacion Interna, mediante el
Organo Interno de Control de competencia, se realicen los procedimientos de investigacion que
correspondan, y en su caso, informar a la Direccion General de Transparencia, Anticorrupcion y
Funcién Publica para que se determine las responsabilidades a que haya lugar;

2. Informar a la o el Titular de la Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federales, sobre los
resultados de la fiscalizaciéon a fondos federales y visitas de inspeccion efectuadas en coordinacién
con la Direccién General de Fiscalizacion Interna, con el objeto de proponer acciones preventivas y de
evaluacion a implementarse en las Dependencias y Entidades;

3. Informar a la o el Titular de la Direccién General de Fiscalizacion a Fondos Federales, los resultados
del seguimiento al Informe del Resultado de la Fiscalizacién Superior a la Cuenta Publica de cada
ejercicio presupuestal, asi como las notificadas al Gobierno del Estado, con el fin de presentar el
analisis de la documentacién y aclaraciones presentadas por las Dependencias y Entidades
auditadas;

4. Verificar el avance y ejecucién de los programas y presupuestos a cargo de las Dependencias y
Entidades, conforme a los objetivos establecidos por la Federacién y de los resultados de su
ejecucion con el fin de evaluar y proponer a la o el Titular de la Direccion General de Fiscalizacién a
Fondos Federales, las acciones preventivas necesarias;

5. Tramitar ante las Dependencias y Entidades los requerimientos de Informacion que solicite la
Auditoria Superior de la Federacién, asi como las notificaciones a los resultados determinados para
facilitar la Fiscalizacion a las Cuentas Publicas;

6. Recibir directamente o en coordinaciéon con la Direccién General de Fiscalizacién Interna a través de
los Organos Internos de Control, o de la Coordinacion de Fiscalizacion y Evaluacion a la Obra
Puablica, la documentacion comprobatoria y las aclaraciones que presenten las Dependencias y
Entidades auditadas, a efecto de atender los resultados determinados en los informes de la
Fiscalizacion a Fondos Federales;

7. Dar seguimiento a los resultados determinados y notificados por la Auditoria Superior de la
Federacion, a fin de prever y coordinar su debida atencién, elaborando y proponiendo ante la
Direccidn General de Fiscalizacion a Fondos Federales, los estudios, analisis, proyectos de respuesta
e informes que sean necesarios;

8. Tramitar las solicitudes requeridas por la Auditoria Superior de la Federacion relativas a los
procedimientos donde se adviertan probables responsabilidades administrativas a cargo de
servidores(as) o ex servidores(as) publicos(as), u otras personas que manejen o apliqguen recursos
publicos, asi como los expedientes técnicos que las soporten, y turnar éstos a la Direccion General de
Transparencia, Anticorrupcion y Funcion Publica, a efecto de que se lleve a cabo el procedimiento de
responsabilidad previsto por la ley de la materia y en su caso, imponga las sanciones a que haya
lugar;
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Fondos Federales

Funciones

9.

Informar a las Dependencias y Entidades sobre las visitas de inspeccion programadas por la Auditoria
Superior de la Federacion, notificar la informacion requerida y de la logistica de la reunién, con el
objeto de garantizar la participacion de las instancias correspondientes;

10. Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por

instancias superiores.
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Manual Especifico de Organizacion
Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Coordinacion interna

CON

PARA

La o el Titular Direccién General de Fiscalizacion
a Fondos Federales.

El personal subordinado.
La Subdireccion de Fiscalizacion al Ejercicio del
Gasto.

Las o los Titulares de los Organos Internos de
Control.

Recibir instrucciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar
informacion, asi como coordinar actividades.

Solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

Coordinar actividades de fiscalizacion 'y
auditorias a la obra publica, asi como del
seguimiento de observaciones.

Coordinacion externa

CON

PARA

La Auditoria Superior de la Federacion.

Las Dependencias y Entidades de Ia
Administracién Puablica ejecutoras de fondos
federales.

Seguir el proceso de ejecucion de auditorias y
solventacién de observaciones.

Dar seguimiento y supervisar la fiscalizacion a
fondos federales y la solventacion de
observaciones.
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Identificacion

Nombre del Puesto: Titular del Departamento de Coordinacion y Vinculacion Interinstitucional.
Jefe(a) inmediato(a): Titular de la Subdireccion de Coordinacion con la Federacion.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Supervisor(a).

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccién de
Coordinacion con la Federacién, previo acuerdo con la o el Titular de la
Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federales.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcién general

La o el Titular en este puesto es responsable de asistir por parte de la Contraloria General a las reuniones
gue se lleven a cabo con los entes fiscalizadores respecto de fondos federales; asi como gestionar la
participacién de las Dependencias y Entidades en las visitas de inspeccion programadas por la Auditoria
Superior de la Federacion.

Ubicacién en la estructura organica

SUBDIRECCION DE
COORDINACION CON LA
FEDERACION

DEPARTAMENTO DE
COORDINACION Y

DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO A RECURSOS

VINCULACION FEDERALES TRANSFERIDOS

INTERINSTITUCIONAL

SUPERVISOR (A)

Fecha Elaboré Reviso6 Autoriz6
Elaboracion Autorizacion Direccion Ge”efa' de Direccién General de .
Transparencia, 3 AR Contraloria
Anti . Fiscalizacién a Fondos G |
Octubre, 2017 Octubre, 2017 n |cp’rrup(,:|0_n y Federales enera
Funciéon Publica

24z,
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Funciones

Asistir por parte de la Contraloria General a las reuniones que se lleven a cabo con los entes
fiscalizadores respecto de fondos federales, con el propésito de coordinar las actividades a desarrollar;

Coordinar que el envio de la documentacion comprobatoria e informacién programatica, presupuestal y
contable requerida por la Auditoria Superior de la Federacion cumpla con los plazos establecidos de
entrega para cumplir con la documentacion requerida;

Solicitar a la o el Titular de la Subdireccion de Coordinacion con la Federacion, se realicen las
diligencias necesarias ante la Direccién General de Fiscalizacion Interna, mediante el Organo Interno
de Control de competencia, con el fin de que se realicen los procedimientos de investigacion que
correspondan, y en caso de existir posibles responsabilidades, se involucre a la Direccion General de
Transparencia, Anticorrupcién y Funcién Publica;

Informar a la Subdireccion de Coordinacion con la Federacién sobre los resultados de la Fiscalizacion a
Fondos Federales y visitas de inspeccion efectuadas en coordinacién con la Direccion de Fiscalizacion
Interna, con el objeto de efectuar el seguimiento de las acciones determinadas por parte de la Auditoria
Superior de la Federacidn preventivas y de evaluacién en las Dependencias y Entidades;

Informar a la Subdireccion de Coordinacién con la Federacion, los resultados del seguimiento al Informe
del Resultado de la Fiscalizacién Superior a la Cuenta Publica de cada ejercicio presupuestal, asi como
las notificadas al Gobierno del Estado, con el fin de analizar la documentacién y aclaraciones
presentadas por las Dependencias y Entidades auditadas;

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.

10
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ESTADO DE VERACRUZ — ggf;g:;ggi“mm Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Coordinaciéon interna

CON PARA
1. La o el titular de la Subdireccion de|1l. Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
Coordinacion con la Federacion. coordinar actividades.
2. El personal subordinado. 2. Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar

informacién, asi como coordinar actividades.

3. La o el Titular del Departamento de|3. Solicitar y proporcionar informacién, asi como
Seguimiento a Recursos Federales coordinar actividades.
Transferidos.

Coordinacién externa

CON PARA
1. Las Dependencias y Entidades de la|1l. Establecer los vinculos institucionales necesarios
Administracién Publica ejecutoras de fondos para atender los asuntos encomendados.
federales.
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Identificacion

Nombre del Puesto:
Jefe(a) inmediato(a):

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Supervisor(a).

Titular del Departamento de Coordinacion y Vinculacién Interinstitucional.
Ninguno (a).

La o el servidor publico que designe el o la Titular de la Subdireccién de

Coordinacion con la Federacién, previo acuerdo con la o el Titular de la
Direccion General de Fiscalizacién a Fondos Federales.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de supervisar y coordinar la gestion de documentacion
requerida a las Dependencias y Entidades auditadas por la Auditoria Superior de la Federacién, asimismo
la participaciéon de las Dependencias y Entidades en las visitas de inspeccién programadas por la misma y
el envio de solicitudes de investigacion ante incumplimiento de informacién requerida.

Ubicacioén en la estructura orgénica

DEPARTAMENTO DE
COORDINACION Y
VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL

SUPERVISOR (A)

Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccion General de | .o cisn General "
Tra_msparer_\ua, de Fiscalizacion a Contraloria
Octubre,2017 Octubre, 2017 AntICQ’rruP(,:IO_n y Fondos Federales General
Funcion Puablica

i
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ESTADO DE VERACRUZ — ggf;g:;ggm“"fm Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales
Funciones

Supervisar la elaboracion de las notificaciones a las Dependencias y Entidades auditadas sobre las
solicitudes de informacién de la Auditoria Superior de la Federacion con la finalidad de facilitar la
fiscalizacion a fondos federales;

Organizar el envio de la documentacion entregada por las Dependencias y Entidades auditadas con el
objeto de dar cumplimiento a las solicitudes de informacion realizada por la Auditoria Superior de la
Federacion;

Supervisar la participacién de las Dependencias y Entidades auditadas en las visitas de inspeccion
programadas con el fin de facilitar la fiscalizacién a fondos federales realizada por la Auditoria Superior
de la Federacion;

Supervisar, previa autorizacion del Jefe del Departamento de Coordinacién y Vinculacion Institucional, el
envio de la documentacién entregada por las Dependencias y Entidades a la Direccion General de
Fiscalizacion Interna, para los casos de no atencién de los resultados determinados por la Auditoria
Superior de la Federacion, con el fin de que el Organo Interno correspondiente realice la investigacion y
el fincamiento de responsabilidades, si es el caso;

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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Coordinaciéon interna

PARA

1. La o el Departamento de

Coordinacion y Vinculacién Interinstitucional.

Manual Especifico de Organizacion
Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Recibir instrucciones, proporcionar informacién y

coordinar actividades.

Coordinacién externa

PARA

Dependencias
Administracién Publica ejecutoras de fondos

y Entidades

Ejecutar actividades de gestion de auditorias.
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Fondos Federales

Identificacion

Nombre del Puesto: Titular del Departamento de Seguimiento a Recursos Federales Transferidos.
Jefe(a) inmediato(a): Titular de la Subdireccién de Coordinacion con la Federacién.
Subordinados(as) Supervisor (a)

Inmediatos(as): Auditor (a)

La o el servidor publico que designe el o la Titular de la Subdireccion de
Coordinacion con la Federacion, previo acuerdo con la o el Titular de la
Direccién General de Fiscalizaciéon a Fondos Federales.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de tramitar ante las Dependencias y Entidades auditadas la
documentacién solicitada por la Auditoria Superior de la Federacidén; dar seguimiento a los resultados
determinados y notificados por la Auditoria Superior de la Federacion; y tramitar las solicitudes de
procedimientos de probables responsabilidades administrativas requeridas por la Auditoria Superior de la
Federacion ante la Direccion General de Transparencia, Anticorrupcion y Funcion Publica.

Ubicacién en la estructura organica

SUBDIRECCION DE
COORDINACION CON LA
FEDERACION

DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO A RECURSOS
FEDERALES TRANSFERIDOS

DEPARTAMENTO DE
COORDINACION Y
VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL

SUPERVISOR (A)

AUDITOR (A)

Gobierno del Estado

—
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Funciones

Tramitar ante las Dependencias y Entidades los requerimientos de Informacién que solicite la Auditoria
Superior de la Federacion, asi como las notificaciones a los resultados determinados con motivo de la
Fiscalizacion a las Cuentas Publicas;

Recibir la documentaciéon comprobatoria y las aclaraciones que presenten las Dependencias y
Entidades auditadas, a efecto de atender los resultados determinados en los informes de la
Fiscalizacion a Fondos Federales;

Dar seguimiento a los resultados determinados y notificados por la Auditoria Superior de la Federacion,
a fin de prever y coordinar su debida atencién, elaborando y proponiendo los estudios, analisis,
proyectos de respuesta e informes que sean necesarios;

Gestionar las solicitudes hechas por la Auditoria Superior de la Federacion relativas a los
procedimientos donde se adviertan probables responsabilidades administrativas a cargo de
servidores(as) o ex servidores(as) publicos(as), u otras personas que manejen o apliquen recursos
publicos, asi como los expedientes técnicos a la Auditoria Superior de la Federacion que las soporten, y
turnar éstos a la Direccion General de Fiscalizacion Interna, a efecto de que se lleve a cabo el
procedimiento de responsabilidad previsto por la ley de la materia y en su caso, imponga las sanciones
a que haya lugar;

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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Coordinaciéon interna

CON

PARA

1. La o el Titular de la Subdireccion de|3. Recibir instrucciones, proporcionar informacién y

Coordinacién con la Federacion.

coordinar actividades.

2. La o el Titular del Departamento de|4. Solicitar y proporcionar informacion, para la
Coordinacion y Vinculacion Interinstitucional. ejecucion de diligencias.

Coordinacién externa

CON PARA
1. Las Dependencias y Entidades de la|1l. Coordinar actividades para la fiscalizacion a
Administracién Publica ejecutoras de fondos fondos federales.
federales.
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ESTADO DE VERACRUZ — ggf;g:;ggi“mm Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Identificacion

Nombre del Puesto: Supervisor (a).
Jefe (@) inmediato(a): Titular del Departamento de Seguimiento a Recursos Federales Transferidos.

Subordinados(as) Ninguno (a)
Inmediatos(as): 9 '
La o el servidor publico que designe el o la Titular de la Subdireccién de
Coordinacion con la Federacion, previo acuerdo con la o el Titular de la
Direccidn General de Fiscalizacion a Fondos Federales.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de coordinar a los y las servidores(as) publicos(as)
encargados(as) de dar seguimiento a las auditorias realizadas por la Auditoria Superior de la Federacion
en las Dependencias y Entidades; recibir la comprobacion y solventacion de observaciones, y mantener
informada a la Jefatura de Seguimiento a Recursos Federales Transferidos sobre los resultados del
seguimiento a la fiscalizacion a fondos federales.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO A RECURSOS
FEDERALES TRANSFERIDOS

SUPERVISOR (A)

Fecha Elaboré Reviso6 Autorizé
Transparencia, calizacio d Contraloria
Anticorrupcién Fiscalizacion a Fondos General
Octubre, 2017 | Octubre, 2017 orrupcion'y Federales
Funcién Publica
1 VERACRUZ 18
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Funciones

Supervisar la notificacién a las Dependencias y Entidades correspondientes con motivo de las
visitas de inspeccién programadas para la fiscalizacién a fondos federales, con el fin cumplir con la
informacidn requerida por la Auditoria Superior de la Federacién;

Supervisar la realizacién de solicitudes de investigacion a la Direccion General de Fiscalizacion
Interna, para que el Organo Interno de Control correspondiente investigue y finque
responsabilidades administrativas, respecto de los incumplimientos en la entrega de la informacion
solicitada por la Auditoria Superior de la Federacion;

Organizar la recepcién y revision de la documentacion presentada por las Dependencias y
Entidades, para dar cumplimiento a las acciones determinadas por la Auditoria Superior de la
Federacion;

Supervisar la notificacién de las actas levantadas con motivo de las visitas de inspeccion
programadas por la Auditoria Superior de la Federacidn, con el fin de dar a conocer los resultados
obtenidos a las Dependencias y Entidades;

Organizar la elaboracion de las notificaciones respecto de la solventacién y/o atencion de los
resultados determinados por la Auditoria Superior de la Federacion, para el conocimiento y
acciones correspondientes por parte de las Dependencias y Entidades auditadas;

Preparar la notificacién a la Direcciéon General de Transparencia, Anticorrupcion y Funciéon Publica,
para solicitar el Acuerdo de Inicio de los procedimientos donde se adviertan probables
responsabilidades administrativas a cargo de servidores(as) o ex servidores(as) publicos(as), u
otras personas que manejen o apliquen recursos publicos, asi como los expedientes técnicos a la
Auditoria Superior de la Federacion que las soporten;

Supervisar la elaboraciéon del oficio para que los Acuerdos de Inicio de los Procedimientos
Disciplinarios Administrativos sean enviados a la Auditoria Superior de la Federacion;

Supervisar el envio a la Auditoria Superior de la Federacién de los Acuerdos de Inicio emitidos por
la Direccion General de Transparencia, Anticorrupcién y Funcién Pdblica, con el fin de dar
cumplimiento a los procedimientos donde se adviertan probables responsabilidades administrativas
a cargo de servidores(as) o ex servidores(as) publicos(as), u otras personas que manejen 0
apliquen recursos publicos;

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.

Gobierno del Estado

—
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DEL ESTADO

ESTADO DE VERACRUZ =" C(ONTRALORIA GENERAL

Manual Especifico de Organizacion

Direccion General de Fiscalizacion a

Fondos Federales

Coordinacion interna

CON

PARA

1. La o el Titular del Departamento de Seguimiento
a Recursos Federales Transferidos.

2. Las o los Auditores del Departamento de
Seguimiento a Recursos Federales Transferidos.

y coordinar actividades.

coordinar actividades.

1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion

2. Solicitar y proporcionar informacién, asi como

Coordinacio

n externa

CON

PARA

1. Las Dependencias y Entidades de Ila
Administracién Publica ejecutoras de fondos
federales.

auditorias y solventacion de observaciones.

1. Coordinar actividades de  seguimiento

;
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Identificacion

Nombre del Puesto: Auditor (a).
Jefe (a) inmediato(a): Titular del Departamento de Seguimiento a Recursos Federales Transferidos.

Subordinados(as) Ninguno (a)
Inmediatos(as): 9 '
La o el servidor publico que designe el o la Titular de la Subdireccién de
Coordinacion con la Federacion, previo acuerdo con la o el Titular de la
Direccion General de Fiscalizacion a Fondos Federales.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de realizar el seguimiento a las auditorias realizadas por la
Auditoria Superior de la Federacién en las Dependencias y Entidades; revisar la comprobacion y
solventacion de observaciones; asi como elaborar las notificaciones necesarias para que se realicen los
procedimientos correspondientes a probables responsabilidades administrativas a cargo de servidores(as)
0 ex servidores(as) publicos(as), u otras personas que manejen o apliquen recursos publicos.

Ubicacioén en la estructura orgénica

DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO A RECURSOS
FEDERALES TRANSFERIDOS

AUDITOR (A)

Fecha Elaboré Reviso Autoriz6
Elaboracion | Autorizacién Direccién General de Direccién General de .
Transparencia, . NN Contraloria
Anti L Fiscalizacion a Fondos G |
Octubre, 2017 | Octubre, 2017 nticorrupcion y Federales enera
Funciéon Publica
. VERACRUZ 21
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Funciones

Elaborar los oficios de envio de la documentacion entregada por las Dependencias y Entidades
auditadas, para cumplir con los requerimientos de informacién de la Auditoria Superior de la
Federacion;

Elaborar los oficios de solicitud de investigacion a la Direccion General de Fiscalizacion Interna, para
que el Organo Interno de Control correspondiente investigue y finque responsabilidades
administrativas, respecto de los incumplimientos en la entrega de la informacion solicitada por la
Auditoria Superior de la Federacién;

Llevar un control de las solicitudes de informacién, cumplimientos e incumplimientos de las instancias
ejecutoras asi como de las solicitudes de investigacion a la Direccion General de Fiscalizacién Interna,
por parte del Organo Interno de Control, correspondiente para mantener actualizado dicho control
estableciendo el estatus de atencion;

Elaborar los oficios para la notificacion de las actas levantadas con motivo de las visitas de inspeccion
programadas por la Auditoria Superior de la Federacion, con el fin de que los resultados obtenidos
sean del conocimiento de las Dependencias y Entidades;

Elaborar el control de las solicitudes de informacion, cumplimientos e incumplimientos de las
Dependencias y Entidades ejecutoras asi como de los resultados obtenidos de las visitas de inspeccién
realizadas por la Auditoria Superior de la Federacion para mantener actualizado dicho control
estableciendo el estado de atencion;

Elaborar el control del estado de solventacion de las acciones determinadas por la Auditoria Superior
de la Federacion con el fin de mantener informado a la o el Titular del Departamento de Seguimiento a
Recursos Federales Transferidos;

Recibir y revisar la documentacion presentada por las Dependencias y Entidades con el fin de dar
seguimiento a las acciones determinadas por la Auditoria Superior de la Federacion;

Elaborar el oficio para la notificacién a la Direccion General de Transparencia, Anticorrupcion y Funcién
Pudblica, con el fin de solicitar el Acuerdo de Inicio de los procedimientos administrativos donde se
adviertan probables responsabilidades administrativas a cargo de servidores(as) o ex servidores(as)
publicos(as), u otras personas que manejen o apliquen recursos publicos, asi como los expedientes
técnicos a la Auditoria Superior de la Federacion que las soporten;

Recibir y revisar los Acuerdos de Inicio de los Procedimientos Disciplinarios Administrativos para su
envio a la Auditoria Superior de la Federacion;

Gobierno del Estado

—

. VERACRUZ 22




CG E VE R CO ntrol Manual Especifico de Organizacion

ESTADO DE VERACRUZ — ‘D‘;[T;?;gg“‘““fm Direcciéon General de Fiscalizacién a
Fondos Federales

Funciones

10. Elaborar el oficio para el envio a la Auditoria Superior de la Federacion de los Acuerdos de Inicio de los

11.

Procedimientos Disciplinarios Administrativos emitidos por la Direccion General de Transparencia,
Anticorrupcién y Funcion Pablica, con la finalidad de cumplir con los procedimientos donde se adviertan
probables responsabilidades administrativas a cargo de servidores(as) o ex servidores(as) publicos(as),
u otras personas que manejen o apliquen recursos publicos;

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.

. VERACRUZ 23
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CG E VE R CO ntrol Manual Especifico de Organizacion

ESTADO DE VERACRUZ — ggf;g:;gg“‘“"ml Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Coordinacion interna
CON PARA

1. La o el Titular del Departamento de Seguimiento | 1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion
a Recursos Federales Transferidos. y coordinar actividades.

Coordinacion externa

CON PARA
1. Las Dependencias y Entidades de la|l. Realizar actividades de seguimiento a
Administracién Publica ejecutoras de fondos auditorias y solventacién de observaciones.
federales.
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CG E VE R CO ntrol Manual Especifico de Organizacion

ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Identificacion

Nombre del Puesto: Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto.

Jefe (a) inmediato(a): Titular de la Direccion General de Fiscalizacion a Fondos Federales.

Titular del Departamento de Fiscalizacion al Gasto.
Titular del Departamento de Evaluacion y Seguimiento.
Auxiliar administrativo.

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Direccion General de
Fiscalizacion a Fondos Federales, previo acuerdo con la o el Titular de la
Contraloria General.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de coordinar la ejecucion del programa de auditorias directas
0 en conjunto con la Secretaria de la Funcién Publica; controlar y supervisar el proceso de solventacion de
observaciones y recomendaciones determinadas a las Dependencias y Entidades en los informes de
Fiscalizacion a Programas y Fondos Federales; asi como el tramite de solicitudes y expedientes de soporte
de Responsabilidad Administrativa, donde se adviertan presuntas irregularidades administrativas de
servidores(as) publicos(as).

Ubicacioén en la estructura orgénica

DIRECCION GENERAL DE
FISCALIZACION A FONDOS
FEDERALES

SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE
COORDINACION CON LA "
FEDERACION FISCALIZ»IADCEIE)(I;IAASLT%JERCICIO
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION AL GASTO EVALUACION Y SEGUIMIENTO
AUXILIAR
ADMINISTRATIVO (A)
Fecha Elaboré Reviso6 Autoriz6
i 3 i Direccion General de . .,
Transparencia, ; AP Contraloria
Anti cion Fiscalizacion a Fondos General
Octubre, 2017 | Octubre, 2017 nticorrupcion y Federales
Funciéon Publica
iz VERACRUZ 2c
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CG E VE R CO ntrol Manual Especifico de Organizacion

) ESTADO DE VERACRUZ S— g‘;t‘;gﬁkgg“‘“““” Direccion General de Fiscalizacion a
SEE Fondos Federales
Funciones

1. Verificar el avance y ejecucion de los programas, inversion y presupuestos a cargo de las ejecutoras,
conforme a los objetivos y prioridades establecidos por la Federacion y de los resultados de su
ejecucion, a fin de recomendar la adopcién de las medidas necesarias para corregir las desviaciones
detectadas y proponer la adecuacién, en su caso;

2. Coadyuvar con la Secretaria de la Funcién Publica durante el proceso de fiscalizacién, para que la
documentacion comprobatoria e informacion presupuestal, contable y los avances fisicos, cumplan con
las disposiciones normativas y juridicas aplicables;

3. Proponer a la o el Titular de la Direcciébn General de Fiscalizacion a Fondos Federales el
establecimiento de normas, lineamientos, criterios y manuales, para la organizacién y funcionamiento
del Programa de Fiscalizacién Interna en su apartado referente a Fondos Federales;

4. Cumplir con los acuerdos y convenios que se suscriban con la Secretaria de la Funcion Publica, en
materia de trabajos de auditoria, fiscalizacién, evaluacion, verificacion y revisiones fisicas, contables y
financieras en relacion con los Programas y Fondos Federales;

5. Realizar los seguimientos a las observaciones y recomendaciones determinadas en los trabajos de
auditoria, fiscalizacion, evaluacion, verificacion y revisiones fisicas, contables y financieras en relacion
con los Programas y Fondos Federales, para que se cumpla con el Programa Anual de Trabajo;

6. Proponer a la o el Titular de la Direccién General de Fiscalizacion a Fondos Federales un Programa de
Capacitacion para el personal de la Subdireccién, sobre normatividad relativa al ejercicio de los Fondos
Federales, para que se mantenga actualizado;

7. Recibir directamente la documentacion comprobatoria y las aclaraciones que presenten las Ejecutoras
auditadas, a efecto de revisar y analizar la solventacion de las observaciones y recomendaciones
determinadas en los informes de la Fiscalizacién a Programas y Fondos Federales;

8. Proponer a la o el Titular de la Direccion General de Fiscalizacion a Fondos Federales las y los
servidores publicos a su cargo, para realizar la Fiscalizacion a Programas y Fondos Federales de los
recursos publicos ejercidos por las Ejecutoras, establecidos en el Programa Anual de Trabajo;

9. Revisar el resultado de los informes derivados de la fiscalizacién a Programas y Fondos Federales, asi
como las visitas de inspeccion realizadas por la Secretaria de la Funcion Publica y esta Subdireccion,
de manera directa o coordinada, y notificar las observaciones y recomendaciones correctivas y
preventivas, para que las Ejecutoras realicen la atencion de las mismas;

10. Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones de la Secretaria de la Funcion Publica y a las
emitidas directamente a las Ejecutoras, a fin de prever y coordinar su debida solventacion y atencion,
proponiendo ante la o el Titular de la Direccién General de Fiscalizacion a Fondos Federales los
estudios, andlisis, proyectos de respuesta e informes que sean necesarios;

11. Efectuar los trdmites necesarios, respetando la autonomia municipal, a fin de que los Municipios, a
través de sus organos de fiscalizacion interna, impongan las sanciones a que haya lugar cuando en el
ejercicio de sus funciones encuentre presuntas responsabilidades administrativas de servidores(as)
publicos(as) municipales en el manejo de Programas y Fondos Federales;
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ESTADO DE VERACRUZ — ggf;g:;ggi“mm Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Funciones

12.

13.

14,

15.

Informar a la o el Titular de la Direccién General de Fiscalizacion a Fondos Federales, los resultados del
seguimiento de las observaciones y recomendaciones sobre el analisis realizado a la documentacién y
aclaraciones presentadas por las Ejecutoras auditadas;

Turnar las quejas y denuncias, enviadas por la Secretaria de la Funcion Publica a esta Subdireccion,
mediante la Direcciébn General de Fiscalizacion a Fondos Federales, a la Direccion General de
Transparencia, Anticorrupcion y Funcion Publica, para su atencion;

Gestionar, mediante la Direccion General de Fiscalizacion a Fondos Federales, las solicitudes de
fincamiento de responsabilidad administrativa, derivadas de la fiscalizacion a Programas y Fondos
federales realizadas por la Secretaria de la Funcién Publica y esta Subdireccion, de manera directa o
coordinada, donde se adviertan probables responsabilidades administrativas a cargo de servidores(as)
o0 ex servidores(as) publicos(as), u otras personas que manejen o apliquen recursos publicos, por medio
de la Direccidn General de Fiscalizacion Interna;

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por sus
superiores.
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ESTADO DE VERACRUZ — ggf;g:;ggi“mm Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Coordinacion interna

CON PARA
1. La o el Titular de la Direcciébn General de|1. Recibirinstrucciones, proporcionar informaciéony
Fiscalizacion a Fondos Federales. coordinar actividades.
2. El personal subordinado. 2. Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar

informacién, asi como coordinar actividades.

3. La o el Titular de la Direccion General de|3. Enviar las quejas y denuncias recibidas de la
Transparencia, Anticorrupcion 'y  Funcion Secretaria de la Funcién Pdblica, y coordinar
Publica. actividades relacionadas con la implementacién

de los procedimientos administrativos.

4, La o el Titular de la Direccion General de|4. Coordinar actividades de fiscalizacion vy

Fiscalizacion Interna. auditorias a la obra publica, asi como del
seguimiento de observaciones, asi como la
implementacién de los procedimientos de
responsabilidad administrativa a que haya lugar.

Coordinacién externa

CON PARA

1. La Secretaria de la Funciéon Publica. 1. Definir el Programa Anual de Trabajo (PAT),
ejecutar la fiscalizacibn conjunta y el
seguimiento derivado de la misma.

2. Las Dependencias y Entidades Ejecutoras de |2. Dar seguimiento, evaluar, supervisar y realizar la
Programas y Fondos Federales. fiscalizacion a Programas y Fondos Federales.

. VERACRUZ o8
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“~~amms=— CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO

CGE

ESTADO DE VERACRUZ

Manual Especifico de Organizacion
Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Identificacion

Nombre del Puesto: Titular del Departamento de Fiscalizacién al Gasto.

Jefe(a) inmediato(a): Titular de la Subdireccién de Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto.

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Supervisor(a).
Analista Administrativo(a).

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccién de
Fiscalizacion al ejercicio del Gasto, previo acuerdo la o el Titular de la Direccién
General de Fiscalizacion a Fondos Federales.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de verificar que la ejecucion de programas, inversion y
presupuestos de las Ejecutoras de Programas y Fondos Federales, se realicen de acuerdo a lo establecido
por la Federacion; coadyuvar con la Secretaria de la Funcién Publica durante el proceso de fiscalizacion;
asi como mantener informado a la o el Titular de la Subdireccion de Fiscalizacién al Ejercicio del Gasto
sobre los resultados de la fiscalizacién a Programas y Fondos Federales, que se hayan realizado de forma
directa o coordinada.

Ubicacién en la estructura organica

SUBDIRECCION DE
FISCALIZACION AL EJERCICIO
DEL GASTO

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION AL GASTO

DEPARTAMENTO DE
EVALUACION Y SEGUIMIENTO

SUPERVISOR (A)

ANALISTA
ADMINISTRATIVO (A)

Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracion | Autorizacion Direccion Generalde | .50 General de .
Transparencia, . N Contraloria
Anti L Fiscalizacion a Fondos G |
Octubre, 2017 | Octubre, 2017 hticorrupcion y Federales enera
Funciéon Publica

24z,
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

SHES
G-

Funciones

1. Verificar el avance y ejecucion de los programas, inversion y presupuestos a cargo de las Ejecutoras de
Programas y Fondos Federales, conforme a los objetivos y prioridades establecidos por la Federacion y
de los resultados de su ejecucién, a fin de recomendar la adopcién de las medidas necesarias para
corregir las desviaciones detectadas y proponer la adecuacién, en su caso;

2. Apoyar a la Secretaria de la Funcion Publica durante el proceso de fiscalizacion, con el objetivo de que
la documentacion comprobatoria e informacion presupuestal, contable y los avances fisicos, cumplan
con las disposiciones normativas y juridicas aplicables;

3. Proponer a la o el Titular de la Subdireccién de Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto las y los servidores
publicos a su cargo, para realizar la Fiscalizacion a Programas y Fondos Federales de los recursos
publicos ejercidos por las Ejecutoras, establecidos en el Programa Anual de Trabajo;

4. Informar a la o el Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto, sobre la revisién del
resultado de los informes derivados de la Fiscalizacion a Programas y Fondos Federales realizada por la
Secretaria de la Funcién Publica y la Subdireccion, de forma directa o coordinada, para proponer la
notificacion de las observaciones y recomendaciones correctivas y preventivas a las Ejecutoras;

5. Cumplir con los convenios que se suscriban con la Secretaria de la Funcion Publica, en materia de
trabajos de auditoria, fiscalizacion, evaluacion, verificacion y revisiones fisicas, contables y financieras
en relacion con los Programas y Fondos Federales;

6. Realizar los seguimientos a las observaciones y recomendaciones determinadas en los trabajos de
auditoria, fiscalizacion, evaluacion, verificacidn y revisiones fisicas, contables y financieras en relacion
con los Programas y Fondos Federales, que se realicen en cumplimiento de los convenios suscritos con
la Secretaria de la Funcion Publica;

7. Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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ESTADO DE VERACRUZ — ggf;g:;ggi“mm Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Coordinaciéon interna

CON PARA
1. La o el Titular de la Subdireccion de|1l. Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto. coordinar actividades.
2. El personal subordinado. 2. Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar

informacién, asi como coordinar actividades

3. La o el Titular del Departamento de Evaluacion | 3. Solicitar y proporcionar informacién, asi como
y Seguimiento. coordinar actividades.

Coordinaciéon externa

CON PARA

1. La Secretaria de la Funcién Publica. 1. Coordinar actividades de fiscalizaciéon a Programas
y Fondos Federales.

2. Las Dependencias y Entidades Ejecutoras de |[2. Coordinar actividades para la fiscalizacion a
Programas y Fondos Federales. Programas y Fondos federales.
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Identificacion

Nombre del Puesto: Supervisor(a).

Jefe(a) inmediato(a): Titular del Departamento de Fiscalizacion al Gasto.

Subordinados(as) .
Inmediatos(as): Auditor(a).

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccion de
Suplencia en caso Fiscalizacion al ejercicio del Gasto, previo acuerdo con la o el Titular de la

de ausenciatemporal: Direccién General de Fiscalizaciéon a Fondos Federales.

Descripcién general

La o el titular de este puesto es responsable de apoyar la elaboracién y vigilar el desarrollo y cumplimiento
del Programa General de Trabajo que se elabora en coordinacién con la Secretaria de la Funcion Publica;
supervisar que los procedimientos, andlisis y determinacibn de observaciones se apeguen a los
lineamientos y reglas de operacion establecidos para la Fiscalizacion de Programas y Fondos Federales;
asi como dar seguimiento al proceso de solventacién de observaciones y recomendaciones determinadas a
las Ejecutoras de Programas y Fondos Federales.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION AL GASTO

SUPERVISOR (A)

AUDITOR (A)

Gobierno del Estado

—

Fecha Elaboré Reviso6 Autoriz6
Elaboracion Autorizacion Direccion General de Direccién General de .
Transparencia, - AR Contraloria
Anti . Fiscalizacion a Fondos General
Octubre, 2017 | Octubre, 2017 n |cp’rrup(,:|0_n y Federales enera
Funciéon Publica
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Funciones

Apoyar en la elaboracién del Programa Anual de Trabajo en coordinacién con la Secretaria de la
Funcion Pdblica, con el fin de coadyuvar a la definiciébn éptima de la fiscalizacién de Programas y
Fondos Federales en las Ejecutoras de dichos recursos;

Vigilar el desarrollo y cumplimiento del Programa Anual de Trabajo de las auditorias, con el fin de
verificar la normatividad aplicable en la materia;

Analizar los recursos que las Ejecutoras recibieron por parte de los Programas y Fondos Federales,
para determinar la muestra a fiscalizar y en su caso, modificar los alcances de la fiscalizacién;

Verificar los procedimientos de revision y analisis empleados en la fiscalizacién de las Ejecutoras de los
Programas y Fondos Federales por los auditores a su cargo, con el objeto de garantizar que se
apeguen a los lineamientos y reglas de operacién del programa auditado;

Asesorar a las y los auditores a su cargo con el fin de que el desarrollo de sus actividades de revision y
determinacion de observaciones que deriven de las fiscalizaciones practicadas, se apeguen a los
lineamientos establecidos del programa o fondo auditado en las Ejecutoras;

Dar seguimiento al proceso de solventacién de observaciones y recomendaciones de auditoria por parte
de las Ejecutoras fiscalizadas, con el fin de preparar el informe correspondiente;

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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ESTADO DE VERACRUZ “~~mmme" C(ONTRALORIA GENERAL H H H H H
DEL ESTADO Direccion General de Fiscalizacion a

Fondos Federales

Coordinaciéon interna

CON PARA

1. La o el Titular del Departamento de|1l. Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
Fiscalizacion al Gasto. coordinar actividades.

2. Solicitar y proporcionar informacion, asi como
2. El personal subordinado. coordinar actividades.

Coordinacién externa

CON PARA

1. Las Dependencia y Entidades Ejecutoras de |2. Realizar actividades de seguimiento de auditorias
Programas y Fondos Federales. y solventacion de observaciones.
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ESTADO DE VERACRUZ

VER Control

“~~amms=— CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO

Manual Especifico de Organizacion
Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Identificacion

Nombre del Puesto: Auditor(a).

Jefe(a) inmediato(a): Supervisor(a).

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccién de
Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto, previo acuerdo con la o el Titular de la
Direccion General de Fiscalizacién a Fondos Federales.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de revisar la aplicacion correcta de los recursos publicos
federales y estatales asignados a las Ejecutoras de Programas y Fondos Federales; asi como determinar
las observaciones financieras y técnicas derivadas del resultado de las auditorias y dar seguimiento a la

solventacion de las mismas.

Ubicacién en la estructura organica

SUPERVISOR (A)

AUDITOR (A)

Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccion General de Direccion General de .
Transparencia, . N Contraloria
. L Fiscalizacion a Fondos
Anticorrupcion y General

Octubre, 2017 | Octubre, 2017

Funciéon Publica

Federales

"l; VERACRUZ
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Funciones

Revisar que apliguen correctamente los recursos publicos federales y estatales asignados a las
Ejecutoras, para el cumplimiento de los convenios asignados asi como el cumplimiento de sus
atribuciones de acuerdo a las disposiciones legales aplicables;

Determinar la muestra de las revisiones documentales vy fisicas a realizar en las auditorias para dar
cumplimiento al programa de auditorias definidas en el Programa Anual de Trabajo;

Analizar las auditorias practicadas, con el fin de obtener elementos de juicio suficientes que se deriven
de las revisiones fisicas y documentales realizadas en las Ejecutoras de Programas y Fondos
Federales;

Sustentar en papeles de trabajo el resultado del analisis de las documentaciones vy revision fisica con
apego a los lineamientos del programa auditado, con el fin de dar cumplimiento al Programa Anual de
Trabajo convenido con la Secretaria de la Funcién Publica;

Determinar las observaciones financieras y técnicas derivadas del resultado de las auditorias
practicadas en la Ejecutoras de Programas y Fondos Federales, para dar seguimiento a la solventacién
de las mismas;

Solicitar, respetando la autonomia municipal, que los Municipios a través de sus érganos de control
interno lleven a cabo los procedimientos de responsabilidad administrativa, e impongan las sanciones a
que haya lugar;

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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ESTADO DE VERACRUZ s CONTRALORIA GENERAL DireCCién General de FiscalizaCién a

DEL ESTADO
Fondos Federales

Coordinacion interna

CON

PARA

1. El o la Supervisor (a) y Analista Administrativo | 1. Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
del Departamento de Fiscalizacion al Gasto. coordinar actividades.

Coordinacion externa

CON

PARA

1. Las Dependencias y Entidades Ejecutoras de |1. Coordinar actividades de fiscalizacion vy

Programas y Fondos Federales.

solvatacién de observaciones.
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ESTADO DE VERACRUZ

VER Control

' Manual Especifico de Organizacion
T CONTRALORIA GENERAL Direccién General de Fiscalizacién a
Fondos Federales

Identificacion

Nombre del Puesto:

Jefe(a) inmediato(a):

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso

de ausenciatemporal:

Analista administrativo(a).

Titular del Departamento de Fiscalizacion al Gasto.

Ninguno (a).

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccién de
Fiscalizacion al ejercicio del Gasto, previo acuerdo con la o el Titular de la
Subdireccién de Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de controlar el estado de la solventacion de observaciones y
aclaraciones de auditoria; asi como resguardar los expedientes correspondientes a las auditorias
realizadas a las Ejecutoras de Programas y Fondos Federales.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION AL GASTO

ANALISTA
ADMINISTRATIVO (A)

Fecha Elaboré Revis6 Autorizo
E|ab0raCIén Autorizacién DireCCién Gener_.al de Direccién Genera| de .
Transparencia, ; A Contraloria
Anticorrupcién Fiscalizacién a Fondos General
Octubre, 2017 | Octubre, 2017 orrupcion y Federales
Funcién Publica
N VERACRUZ 38
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ESTADO DE VERACRUZ s CONTRALORIA GENERAL DireCCién General de FiscalizaCién a

DEL ESTADO

Fondos Federales

Funciones

Mantener en orden el estado de la solventacion de las observaciones y aclaraciones de auditoria, a fin
de llevar un control respecto de los compromisos establecidos en los procesos de auditoria

practicados en las Ejecutoras de Programas y Fondos Federales;

Infformar a las Ejecutoras el estado de cada una de las observaciones determinadas, para dar

cumplimiento al proceso de fiscalizacion a Programas y Fondos Federales;

Resguardar los expedientes individuales de las auditorias del Programa Anual de Auditoria
practicadas a las Ejecutoras, a fin de conservar la memoria documental del proceso de fiscalizacion a

Programas y Fondos Federales;

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por

instancias superiores.

VERACRUZ
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ESTADO DE VERACRUZ

VE R CO ntrol Manual Especifico de Organizacion

“emmme”  CONTRALORIA GENERAL Direccion General de Fiscalizacion a

DEL ESTADO

Fondos Federales

Coordinacion interna

CON

PARA

2. La o el Titular del
Fiscalizacion al Gasto.

Departamento de

1. Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

Coordina

cién externa

CON

PARA

NO APLICA

NO APLICA
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Identificacion

Nombre del Puesto: Titular del Departamento de Evaluacién y Seguimiento.

Jefe(a) inmediato(a): Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto.
Subordinados(as) Supervisor(a).

Inmediatos(as): Analista Administrativo(a).

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccion de
Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto, previo acuerdo con la o el Titular de la
Direccion General de Fiscalizacion a Fondos Federales.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de dar seguimiento a las observaciones realizadas por la
Secretaria de la Funciéon Publica y la Contraloria General, de manera directa o coordinada, a las
Ejecutoras de Programas y Fondos Federales auditadas; efectuar los tramites necesarios para el
fincamiento de responsabilidades administrativas a servidores(as) publicos(as) derivadas de la
fiscalizacion a Programas y Fondos Federales, denuncias e investigaciones; asi como mantener informado
a la o el Titular de la Subdireccion de Fiscalizacién al Ejercicio del Gasto sobre los resultados del
seguimiento de las observaciones y recomendaciones presentadas por las Ejecutoras.

Ubicacioén en la estructura organica

SUBDIRECCION DE
FISCALIZACION AL EJERCICIO
DEL GASTO

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION AL GASTO EVALUACION Y SEGUIMIENTO
SUPERVISOR (A)
ANALISTA
ADMINISTRATIVO (A)
Fecha Elaboré Reviso Autoriz6
Elaboracion | Autorizacion | Direccion Generalde | . ..~ e )
Transparencia, Fiscalizacion a Contraloria
Anticorrupcion General
Octubre, 2017 | Octubre, 2017 Funcion F‘fublicg Fondos Federales
Ly
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Funciones

Recibir directamente la documentacidon comprobatoria y las aclaraciones que presenten las Ejecutoras
de Programas y Fondos Federales auditadas, a efecto de revisar y analizar la solventacion a las
observaciones y recomendaciones determinadas en los informes de la Fiscalizacion a Programas y
Fondos Federales;

Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones de la Secretaria de la Funcion Publica y a
las emitidas directamente a Ejecutoras de Programas y Fondos Federales, a fin de prever y coordinar
su debida solventacién y atencion proponiendo los estudios, analisis, proyectos de respuesta e
informes que sean necesarios;

Turnar las quejas y denuncias, enviadas por la Secretaria de la Funcién Publica a esta Subdireccién,
mediante la Direccién General de Fiscalizacion a Fondos Federales, a la Direccion General de
Transparencia, Anticorrupcién y Funcién Publica, para dar seguimiento y conclusion;

Gestionar, mediante la Direccion General de Fiscalizacién a Fondos Federales, las solicitudes de
fincamiento de responsabilidad administrativa, derivadas de la fiscalizacion a Programas y Fondos
federales realizadas por la Secretaria de la Funcion Publica y esta Subdireccion, de manera directa o
coordinada, donde se adviertan probables responsabilidades administrativas a cargo de
servidores(as) o ex servidores(as) publicos(as), u otras personas que manejen o apliqguen recursos
publicos para deslindar responsabilidades;

Informar a la o el Titular de la Subdireccién de Fiscalizacion al ejercicio del Gasto los resultados del
seguimiento de las observaciones y recomendaciones sobre el analisis realizado a la documentacién y
aclaraciones presentadas por las Ejecutoras de Programas y Fondos Federales, para cumplir con las
actividades asignadas;

Solicitar, respetando la autonomia municipal, que los Municipios a través de sus 6rganos de control
interno lleven a cabo los procedimientos de responsabilidad administrativa, a efecto de imponer las
sanciones a que haya lugar;

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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ESTADO DE VERACRUZ — ggf;g:;ggi“mm Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Coordinacion interna

CON PARA
1. La o el Titular de la Subdireccion de|1l. Recibir instrucciones, proporcionar informacion y
Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto. coordinar actividades.
2. El personal subordinado. 2. Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar

informacién, asi como coordinar actividades.

3. El Departamento de Fiscalizacién al Gasto. 3. Solicitar y proporcionar informacién, asi como
coordinar actividades.

Coordinacion externa
CON PARA

1. Las Dependencias y Entidades Ejecutoras de |1. Establecer los vinculos institucionales necesarios
Programas y Fondos Federales. para favorecer la fiscalizacion a Programas y
Fondos Federales.
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Identificacion

Nombre del Puesto: Supervisor(a).
Jefe(a) inmediato(a): Titular del Departamento de Evaluacién y Seguimiento.

Subordinados(as) .
Inmediatos(as): Auditor(a).
La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccion de
Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto, previo acuerdo con la o el Titular de la
Direccion General de Fiscalizacion a Fondos Federales.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de coordinar las actividades del seguimiento de
observaciones y recomendaciones determinadas por la Secretaria de la Funcién Publica y/o la Contraloria
General del Estado; informar el inicio y resultado del seguimiento de observaciones y recomendaciones;
asi como elaborar el proyecto de fincamiento de responsabilidades administrativas.

Ubicacioén en la estructura orgénica

DEPARTAMENTO DE
EVALUACION Y SEGUIMIENTO

SUPERVISOR (A)

AUDITOR (A)

Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracion | Autorizacion Direccion Generalde | ... s General de )
Transparencia, . N Contraloria
Anti L Fiscalizacion a Fondos G |
Octubre, 2017 | Octubre, 2017 nticorrupcion y Federales enera
Funcion Publica

a0t

VERACRUZ 44

Gobierno del Estado

—

(@
4
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Funciones

Coordinar las actividades del seguimiento de las observaciones y recomendaciones determinadas por
la Secretaria de la Funcién Publica y/o la Contraloria General, a fin de informar a la o el Titular del
Departamento de Evaluacion y Seguimiento;

Dar a conocer el inicio y resultado del seguimiento de las observaciones y recomendaciones, a fin de
proporcionar a la o el Jefe de Departamento de Evaluaciéon y Seguimiento el tramite correspondiente a
que haya lugar;

Verificar las disposiciones juridicas y normativas que rigen a las Dependencias y Entidades auditadas,
asi como las politicas y procedimientos para el caso de presuntas responsabilidades de las y los
servidores publicos involucrados en las observaciones;

Realizar, directamente o a través de la Direccibn General de Fiscalizacion Interna, el proyecto de
Promocion de Fincamiento de Responsabilidades Administrativas de las observaciones no atendidas a
efecto de cumplir con lo determinado por la Secretaria de la Funcién Publica;

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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ESTADO DE VERACRUZ — ggf;g:;gg“‘“"ml Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Coordinacion interna
CON PARA

1. Lao el Titular del Departamento de Evaluacién | 1. Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
y Seguimiento. coordinar actividades.

2. Las o los Auditor (es) del Departamento de |2. Solicitar y proporcionar informacién, asi como
Evaluacion y Seguimiento. coordinar actividades.

Coordinacion externa
CON PARA

1. Las Dependencias y Entidades ejecutoras de |1. Coordinar actividades de vinculacion institucional.
fondos federales.
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ESTADO DE VERACRUZ

VE R CO ntrol Manual Especifico de Organizacion

“~~emmme=~ CONTRALORIA GENERAL H =z - - -z
DEL ESTADO Direccion General de Fiscalizacion a

Fondos Federales

Identificacion

Nombre del Puesto:

Jefe(a) inmediato(a):

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso

de ausenciatemporal:

Auditor(a).
Supervisor(a).
Ninguno(a)

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccién de
Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto, previo acuerdo con la o el Titular de la
Direccion General de Fiscalizacion a Fondos a Federales.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de determinar y sustentar las observaciones derivadas de las
auditorias efectuadas; asi como integrar expedientes de investigacion sobre presuntos casos de
responsabilidad de funcionarios(as) publicos(as).

Ubicacién en la estructura organica

SUPERVISOR (A)

AUDITOR (A)

Fecha Elaboré | Revisé Autorizé
Elaboracion Autorizacion Direccion Ge”efa' de Direccién General de .
Transparencia, < calizacio q Contraloria
Anticorrupcion y Fiscalizacion a Fondos General
Octubre, 2017 Octubre, 2017 g o Federales
Funcion Publica

i
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Funciones

Recibir los documentos que soporten y justifiquen la atencién de las irregularidades derivadas de las
fiscalizaciones, directas o conjuntas, para verificar que la documentacion cumple con los requisitos
minimos;

Analizar la documentacién soporte de caracter financiero para elaborar la cédula de seguimiento que
contenga la opinién respectiva;

Remitir a través de la Direccion General de Fiscalizaciéon a Fondos Federales la documentacion técnica
a la Coordinacién de Fiscalizacion y Evaluacién a la Obra Publica, para su analisis y opinion pertinente;

Enviar mediante la Direccion General de Fiscalizaciéon a Fondos Federales la cédula de seguimiento de
la opinién de solventacién a la Secretaria de la Funcién Publica;

Recibir el resultado de la opinidon que emite la Secretaria de la Funcién Publica derivada del analisis de
la cédula de seguimiento enviada por la Subdireccion de Fiscalizacién al ejercicio del Gasto;

Notificar el resultado emitido por la Secretaria de la Funcién Publica a las Ejecutoras, y en su caso
gestionar la documentacion solicitada por el ente federal;

Integrar la informacién para conformar los expedientes en los casos de que se presuma responsabilidad
por parte de los y las funcionarios o funcionarias y/o los y las ex funcionarios o ex funcionarias publicos;

Enviar las pruebas que soporten la irregularidad determinada para solicitar mediante la Direccién
General de Fiscalizacion a Fondos Federales, el inicio del Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa ante la Direccion General de Fiscalizacion Interna;

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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ESTADO DE VERACRUZ — ggf;g:;ggm“"fm Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Coordinaciéon interna

CON PARA

1. La o el Supervisor(a) del Departamento de|1l. Recibir instrucciones, proporcionar informacion y
Evaluacion y Seguimiento. coordinar actividades

Coordinacion externa

CON PARA

1. Las Dependencias y Entidades Ejecutoras de |1. Coordinar actividades encomendadas de
Programas y Fondos Federales. vinculacion institucional.
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ESTADO DE VERACRUZ

VE R CO ntrol Manual Especifico de Organizacion

=" CONTRALORIA GENERAL Direccién General de Fiscalizacién a
Fondos Federales

Identificacion

Nombre del Puesto:
Jefe(a) inmediato(a):

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Analista administrativo(a).
El o la Titular del Departamento de Evaluacion y Seguimiento.
Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccion de
Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto, previo acuerdo con la o el Titular de la
Direccion General de Fiscalizacion a Fondos a Federales.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de llevar un control los Procedimientos de Responsabilidad
Administrativa; y apoyar a los Organos Internos de Control en la elaboracion de los mismos.

Ubicacioén en la estructura orgénica

DEPARTAMENTO DE
EVALUACION Y SEGUIMIENTO

ANALISTA
ADMINISTRATIVO (A)

Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccion Generalde | L. s coneral de .
Transparencia, ; AR Contraloria
Anti . Fiscalizacion a Fondos G |
Octubre, 2017 Octubre, 2017 n |c_o,rrup(,:|o_n y Federales enera
Funcién Publica
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Funciones

Controlar los procedimientos de fincamiento de responsabilidad administrativa realizados a efecto de
revisarlos de acuerdo a las observaciones turnadas a la Direccion General de Transparencia,
Anticorrupcién y Funcién Publica;

Apoyar en la elaboracion de reportes relacionados con el estado de los procedimientos de fincamiento
de responsabilidad administrativa, con el fin de dar cumplimiento a lo determinado por la Secretaria de
la Funcién Publica;

Preparar informacion necesaria correspondiente a auditorias practicadas en las Dependencias y
Entidades, para solicitar a la Direccién General de Fiscalizacion Interna, la elaboracion del proyecto del
Procedimiento Disciplinario Administrativo;

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Coordinaciéon interna

CON

PARA

1. Lao el Titular del Departamento de Evaluacion | 2. Recibir instrucciones, proporcionar informacion y

y Seguimiento.

coordinar actividades.

Coordinacién externa

CON

PARA

NO APLICA

NO APLICA
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ESTADO DE VERACRUZ — ggr;g:;ggmmﬂ Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales

Identificacion

Nombre del Puesto: Auxiliar administrativo(a).

Jefe(a) inmediato(a): Titular de la Subdireccién de Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto.

Subordinados(as) Ninguno(a)
Inmediatos(as): 9 '
La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccién de
Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto, previo acuerdo la o el Titular de la
Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federales.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcion general

La o el Titular de este puesto es responsable de apoyar en las actividades basicas de la Subdireccion de
Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto, tales como recepcion o entrega, registro y control de correspondencia
entrante y saliente, auxiliar en el tramite de viaticos para el personal de la Subdireccién, auxiliar en la
integracion de los expedientes derivados de las fiscalizaciones realizadas, asi como preparar y enviar la
informacion para archivo.

Ubicacioén en la estructura orgénica

SUBDIRECCION DE
FISCALIZACION AL EJERCICIO
DEL GASTO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Gobierno del Estado

—

Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboraciéon Autorizacion Direccion General de Direccién General de .
Transparencia, ; A Contraloria
Anti s Fiscalizacién a Fondos G |
Octubre, 2017 Octubre, 2017 nucorrupcion y Federales enera
Funcién Publica
I“‘Z‘I;“‘L'\
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ESTADO DE VERACRUZ — ggf;g:;ggmmm Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales
Funciones

1. Controlar la recepcién de la correspondencia que llega via Oficialia de Partes y/o en forma directa a la
Subdireccién de Fiscalizacién al Ejercicio del Gasto para darle seguimiento en tiempo y forma;

2. Controlar y entregar la correspondencia saliente a las diferentes instancias a fin de brindar respuesta
oportuna a los programas de trabajo;

3. Auxiliar en la integracion de los expedientes de auditoria en cada una de las etapas de Auditoria para
mantener un control de las mismas ;

4. Auxiliar en la integracién de los legajos de informacién que se envian al Almacén de Documentacion
con el objeto de mantener ordenado el archivo ;

5. Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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DEL ESTADO Direccion General de Fiscalizacion a

Fondos Federales

Coordinaciéon interna
CON PARA

1. La o el Titular de la Subdireccion de|1l. Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
Fiscalizacion al ejercicio del Gasto. coordinar actividades.

Coordinacién externa
CON PARA

NO APLICA NO APLICA
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DEL ESTADO Direccion General de Fiscalizacion a

Fondos Federales

Directorio

Act. Ramoén Figuerola Pifiera
Contralor General

C.P.C. Oscar Pineda Huerta
Director General de Fiscalizacion a Fondos Federales

L.C. Md6nica Victoria Landeros
Subdirectora de Coordinaciéon con la Federacion

Ing. José de Jesus Morales Morales
Subdirector de Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto
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